)

J
<

||||| '|||||'IIIIIIIIIIIIIIII|
""'\nmu“

1

CERTIFICADO CATASTRAL

MANUAL DE OPERACIONES

USUARIO OFICINA VIRTUAL

Version 1.3

INDICE
INGreSar @l SISTEMA ....cceeeeiiiieiie et e et e e e e e e e e e e e e e ee s s e e e snna e e e ennan e eeenen 2
Crear nueva solicitud de certificado catastral..........ccuoiiiiiieiiiiii e 2
Pagar tasa retributiva....... ..o e 9
Descargar Certificado Catastral..........ceuiiiieiiiiiiii e r e e 11
Modificar Solicitudes Observadas (rechazadas) ........ccvveiviiiiiiiiiiiin e 11
Solicitar cambio de AdQUIFENTES .........ciieri i e e er e e e e eeeea e e eennas 12
Crear solicitud de certificado SIMUIANEOD..........ooiviiiiiiii i 12
14

Validar el Certificado Catastral €N [INEa.........oveeuniiiriiiirieiiiiieere e e e e e e re e eeans



Ingresar al sistema

Para ingresar al sistema se debe acceder al portal ATM en http:www.atm.mendoza.gov.ar,
ingresar a la oficina virtual con usuario y contrasefia previamente registrado, luego seleccionar
el sistema Certificado Catastral.

Crear nueva solicitud de certificado catastral

Para generar una solicitud de certificado catastral ingresar al menu Solicitar Certificado como
se puede observar en la imagen:

@ [ADMINISTRACION TR

I0-FFTITTIT-3 - CUIT DE REFI
CERTIFICADD CATASTRAL &

i« Opciones

Solicitar Certificado
Solicitar Simultdneo
Salicitudes Generadas

El proceso es guiado por un asistente de 4 pasos, cada paso es validado para poder continuar
con el siguiente, en caso de contener errores el asistente indicara detalladamente los mismos.
El asistente contiene un encabezado que indica el paso actual, con una pequena descripcion de

los elementos requeridos en el paso actual:

CREAR SOLICITUD DE CERTIFICADO CATASTRAL
PASO [1 de 4]

[Cargar informacién catastral. Complete todos los caracteres de nomenclatura y presione el botén Buscar] (@)

I Siguiente ] I U Cancelar ]

También posee una botonera que permite ir hacia el préximo paso, poder retroceder al paso

anterior o cancelar el asistente con la solicitud actual:

I €% Anterior l I Siguiente 3 ] I @ cancelar

PASO 1 DE 4: en este paso se debe indicar la nomenclatura catastral completa y se debe
presionar el botdn Buscar para verificar la integridad de la informacion indicada al asistente.
También se debe indicar el departamento del plano con el combo desplegable, el nimero de
registro del profesional y el tipo de certificado (NORMAL — URGENTE).
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CREAR SOLICITUD DE CERTIFICADO CATASTRAL
[ |raso[ides]

[Cargar informacién catastral. Complete todos los caracteres de nomenclatura y presione el botén Buscar] (2)

[ Siguiente & ] [ @ Carlcelar]

NOMENCLATURA CATASTRAL

Dpto Distr Secc Manzana Parcela Subparcela Verificador

PADRON TERRITORIAL Dpto. Plano Plano Visado
Dpto-Namero (04035200 | (18] GENERAL ALVEAR [*] [ooo17092 | nuMERD
Registro TIPD

Namero [Ej: 324] [@] [Presione ENTER o este icono para buscar]  Indicar aqui el tipo de certificads NORMAL/URGENTE

| -

Razdn Social | |

PASO 2 DE 4: en este paso se debe indicar los dominios afectados, datos del certificado y

ubicacién del inmueble de la siguiente manera.

[ & Anterior] [ Siguiente % ] l & cancelar ]

TITULARES REGISTRALES

la Agregar ] I ‘,;) Modificar l l m Quitar ]

%CoProp. |[CUIT  |Razén Social
100.0 20-26185576-4 PEREZ MARCELO
DOMINIOS AFECTADODS

“3 Agregar ] I ﬂ CQuitar ]

Descripcion
Tomo No: 1547 - Ins. N9: 8541 - F9: 56 - Dpto: 04 - Fecha Ins.: 27/09/1998 - Fecha
Esc.: 27/09/1998

CORRESPONDE
&
UBICACION
Departamento | |' Distrito | Tipo Ubicacién |RURAI_ |
CALLE BARRIO MUNICIPALIDAD

Buscar Calle [@] Buscar Barrio Padrén Municipal |:|

Por cada dominio afectado se deben indicar los campos segun el tipo de dominio de la siguiente

manera:
Agregar Dominio ]
- [momo]
I 5] 5]
@ [MATRICULA]
Matricula I:l 18] GENERAL ALVEAR i Asients I:l Fecha Insc. % Fecha Esc. =

En Ubicacion se debe indicar calle presionando el boton &JBuscar calle
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BUSCAR CALLE

[Puede buscar sdlo con partes del nombre de la calle, por ejemplo: CARRIL]
[También puede combinar nombres, por ejemplo: SARMIENTO CARRIL]

SARMIENTO

*) DISTRITO SARMIENTO

ESTAFETA CARRIL SARMIENTO
*) ESTAFETA CARRIL SARMIENTO

| PASAIE SARMIENTO
*) PEATOMAL SARMIENTO

RIO SARMIENTO
©) SARMIENTO CASTOR

| SARMIENTO DOMINGO FAUSTINO
*) SARMIENTO NORTE

| SARMIENTO SUR

[ (D seleccionar ] I & cancelar l

De la misma manera se puede buscar barrio presionando el boton BJBuscar Barrio

BUSCAR BARRIO

[Puede buscar sdlo con partes del nambre del barrio, por ejemplo:; COVIMET]
[Tarmbién puede combinar nombres, por ejemplo: COVIMET 3]
AGUA Y ENE
B.AGUA Y ENER PLAMN A =
O B.AGUA Y EMER PLAM B
Vi@l B AGLUA Y EMERGIA
O B.AGUA Y EMERGLA 10
B.AGUA Y ENERGIA 11
O B.AGUA Y EMERGLA 12
B.AGUA Y ENERGIA 13
O B.AGUA Y ENERGIA 15
B.AGUA Y ENERGIA 16
O B.AGUA Y EMERGLA 17
B.AGUA Y ENERGIA 2
O B.AGUA Y EMERGLA 3 -

m

[ @ Seleccionar l [ @ Cancelar l

Para quitar la calle o el barrio seleccionado se debe hacer clic en el icono il

PASO 3 DE 4: en este paso se debe indicar superficie, linderos y en caso de indicar propiedad
horizontal seleccionar la opcion PROPIEDAD HORIZONTAL para habilitar esta seccion.



CREAR SOLICITUD DE CERTIFICADO CATASTRAL

| PASO [3 de 4]
[Cargar informacidn de superficie, linderos y PH] ()

I &% Anterior ] I Siguiente 3 l I @ Cancelar

]
SUPERFICIE TITULO SUPERFICIE MENSURA

Afectada Libre TOTAL M2 |130,4 Afectada Libre TOTAL M2 |130,4
SUPERFICIE CUBIERTA

Mz Destino [COMERCIO -

VIVIENDA_FAMILIAR
LINDEROS Y MEDIDAS COMERCIO

@ Agregar ‘{/ Mod DTROI [ ;

ORIENTACION DESCRIPCION

Observaciones

Propiedad Horizontal: para poder habilitar esta seccion se debe seleccionar el casillero como se
indica en la imagen superior. En caso de no tildar esta opcion la propiedad horizontal no sera

incluida en la solicitud.

Izl PROPIEDAD HORIZONTAL

Edificio |kOLTON Piso |1 Dpto |8 Sup. Cub. Propia [g Sup. Cub. Comin |g
Sup. Cub. Total |p Porcantaj Desting
Unidad Designacién

PASO 4 DE 4: en este paso se debe completar la totalidad de los transmitentes y adquirentes.
También se debe indicar la direccion del domicilio fiscal donde se remitira el impuesto

inmobiliario y el motivo de solicitud del certificado catastral:
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CREAR SOLICITUD DE CERTIFICADO CATASTRAL
[ |rpaso[4de4]

[Cargar informacién de transmitentes, adquirentes y domicilio fiscal] (2)

[ &% Anterior ] ’ Siguiente & ] ’ %} Cancelar]

TRANSMITENTES

ra Agregar ] I 57 Madificar ] l EI Quitar ]

ADQUIRENTES

ra Agregar ] I ‘p Modificar ] I EI Quitar ] [ B Reponsable
%CoProp |cuIT Razon Sodial (Género | Responsable
100.0 20-07647509-2 RAMOS DARIO M SI

DOMICILIO FISCAL [Recepcidn del impuesto inmobiliaria]

Nimero Piso l:l Dptul | Manzana |H | Lote |24 | Cddigo Postal

Provincia [PROVINCIA DE MENDOZA |~ | pepartamante [GODOY CRUZ |~ | pistrita [GODOY CRUZ 1
SOLICITUD CERTIFICACION CATASTRAL a efecto de: 20010 z‘

Cada transmitente-Adquirente se debe indicar, cuit/doc, nombre, apellido y el % de
copropiedad de la siguiente manera:

CUIT/Doc 20-26185576-4 [Ej: 20-202618574-4]

Razén Social |PEREZ MARCELO |

[%] CoProp. 100' [Ejemplo: 10.5]

Texto Juzgado

Aceptar | | Cancelar

CUIT [Ej: 20-202618574-4]
Razén Social |[RAMOS DARIO |
Género [MASCULING |-

[%] CoProp. (100 | [Eiemplo: 10.5]

En casc de ser APORTE DE CAFPITAL vy no poseer un CUIT, indicar en
el Nro. de CUIT 00-00000000-0

Aceptar | | Cancelar
e —

Nota: se debe indicar un adquirente responsable en caso de ser dos 0 mas adquirentes. Este

sera el destinatario de la boleta de impuesto. Para hacer esto se debe seleccionar un adquirente

del listado previamente cargado y se debe presionar el boton “Responsable”
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Vista Preliminar: esta pantalla permite visualizar toda la informacién cargada en los cuatro
pasos del asistente. Si se desea cambiar algln dato, se debe seleccionar el botén &% Anterior.

Si se desea finalizar la solicitud se debe seleccionar el botdn Finalizar.

SOLICITUD DE CERTIFICADO CATASTRAL

La infermacién mostrada a continuacion a es una vista preliminar de la solicitud de certificado.

Solicitante

Nomenclatura catastral 010101001200002600002
Padron territorial 01268804

Dpto. Plano CAPITAL

Plano Visade nimero 00039875

TITULARES REGISTALES

Razon Social CUIT % Copropiedad
GUZMAN RAMON EDGARDO 20-20445156-4 50.0
ZALAZAR JULIETA BIBIANA 27-25158034-6 50.0
DOMINIOS AFECTADOS
Descripcién

MATRICULA - Mat.: 216166 - Asi.: 1-A - Dpto: 01 - Fecha Ins.: 12/12/2005

TRANSMITENTES

CUIT Nombre Apellido
20-26165576-4 DARIO RAMOS

ADQUIRENTES

% Copropiedad
100.0

CUIT Nombre Apellido
20-26185576-4 DARIO RAMOS

DOMICILIO FISCAL

% Copropiedad
100.0

Calle PEATONAL SARMIENTO
Nimero 11

Piso

Dpto

Departamento TUPUNGATO

Localidad SANTA CLARA

Cédigo Postal 1111

SOLICITUD CERTIFICACION CATASTRAL a efecto de: TRANSFERENCIA
Una vez finalizada la solicitud el asistente indicara los emails donde la DGC notificara el avance

de procesamiento, estos e-mails son extraidos de la cuenta de oficina virtual del portal A.T.M.

@ SOLICITUD DE CERTIFICADO CATASTRAL FINALIZADA

[Esta solicitud sera procesada por la Direccidn General de Catastro un wvez pagada la tasa retributiva)

[Cuando la solicitud de certificado =ea aprobada o rechazada =se le notificara en su e-mail de oficina virtual A.T.M.
(dramos@mendoza.gov.ar - dramos@mendoza.gov.ar)]

[NOTA: la Direccion General de Catastro solo procesara la solicitud si la tasa es abonada por V.E.P.]

[ [@] ver Solicitudes Generadas

Solicitudes Generadas

Esta opcién permite visualizar el estado de las solicitudes ya generadas por el usuario.



[ADMINISTRACION TR
30-FFTITITI-3 - CUIT DE REPI
CERTIFICADD CATASTRAL &«

o« Opciones

Solicitar Certificado
Solicitar Simultaneo
Solicitudes Generadas

Esta opcién permite visualizar una grilla como se muestra en la siguiente imagen:

Homenclatura Opciones

Solicitudes de Certificado Catastral

1D Nomenclatura No Certificado Creacion Aprobacion Fin Vigencia Detalle Estado Revalidacion = Estado
64 049500040058061000001 201601308 17/10/2016 17/10/2016 15/04/2017 APROBADA - &
63 049500040058061000001 17/10/2016 = = EN TRAMITE &b
62 031001002600001800005 201601307 17/10/2016 17/10/2016 15/04/2017 APROBADA [MODIFICACION APROBADA] b
61  043900040058061000001 17/10/2016 - - EN TRAMITE &
42 043900040058061000001 14/10/2016 - - SIN ENVIAR [DEBE ABONAR TASA]

3 049300040058061000001 201601304 12/10/2016 13/10/2016 11/04/2017 APROBADA &
2 049300040058061000001 201601303 12/10/2016 12/10/2016 10/04/2017 APROBADA [MODIFICACION EN TRAMITE] &
1 049900040058061000001 201601302 12/10/2016 12/10/2016 10/04/2017 APROBADA [MODIFICACION EN TRAMITE] &

1 (et

En esta pantalla se puede observar el listado de solicitudes activas por defecto (en caso de
buscar por nomenclatura se listaran también las anuladas) con su correspondiente estado.
ID: identificacion del tramite, el ID es proporcionado por el sistema.
Nomenciatura: nomenclatura catastral de la solicitud de certificado.
VO Certificado: nimero de certificado catastral otorgado una vez que es aprobada la solicitud.
Creacion: fecha de creacién de la solicitud de certificado.
Aprobacion: fecha de aprobacion por parte de la D.G.C.
Fin Vigencia: fecha de finalizacion de vigencia del certificado. Esta fecha se calcula a partir de la
fecha de aprobacion de la solicitud y tiene una vigencia de 180 dias. El mismo puede ser
revalidado por Unica vez por 180 dias mas antes de su primer vencimiento.
Detalle Estado: estado en el que se encuentra la solicitud. La misma puede presentar los
siguientes estados:

SIN ENVIAR]La solicitud no tiene abonada la tasa retributiva]

EN TRAMITE [La solicitud est& siendo procesada por la D.G.C.]

APROBADA [La solicitud ha sido aprobada por la D.G.C.]

OBSERVADA: [La D.G.C. ha observado la solicitud indicando los errores que debe

modificar el solicitante]

ANULADA: [El solicitante ha anulado la solicitud de certificado]



Revalidacion: fecha en la que se ha solicitado la revalidacion del certificado por 180 dias mas a
su vencimiento por Unica vez.

Estado: imagen descriptiva del estado indicada en la columna detalle estado.

Los siguientes botones permiten interactuar con cada solicitud:
B solicitud: botén que permite previsualizar toda la informacién cargada en la solicitud.
gt Certificado: botdn para descargar el certificado catastral ya aprobado, éste sélo se habilita si

la solicitud ha sido aprobada por la D.G.C. y si la tasa retributiva ha sido pagada por el

solicitante.
Veps: boton para desplegar la emisién y verificacion del pago de la solicitud.
@ Anular: botén para cancelar la solicitud de certificado.
& Revalidacién: botén para extender la fecha de vencimiento del certificado por otros 180

dias. Esta operacion puede ser ejecutada una Unica vez y sélo puede ser utilizada si el

certificado NO se encuentra vencido.

&l Errores: boton para visualizar las observaciones indicadas por la DGC. Sélo se habilita si el
estado de la solicitud se encuentra en OBSERVADA. Estos errores pueden ser modificados en la
solicitud. Una vez modificado el estado de la solicitud vuelve a EN TRAMITE. El tiempo limite
para aplicar correcciones a la solicitud es de 30 dias una vez realizada la observacion desde la
D.G.C. Estos 30 dias pueden ser extendidos por la D.G.C. para casos puntuales.

v Adquirentes: botdn solicitar el cambio de adquirentes, domicilio fiscal y motivo de la solicitud

de certificado catastral.

Solicitud: al presionar este botdn se puede observar la siguiente imagen:

SR e S L o \inancia P T B R Downlidoide Lokbada Ooao

Momenclatura catastral 010101001200002600002
DATOS DE LA SOLICITUD ~
Fecha Creacion 09/03/2016
Fecha Aprobacidn 10/03/2016
Fecha Revalidacion =
Fecha Vigencia Fin 06/09/2016
DATOS DEL CERTIFICADO v
Padron territorial 01263304
@ Aceptar

Pagar tasa retributiva
Para poder pagar la tasa retributiva se debe seleccionar de la grilla una solicitud y presionar

este botdn “+' Veps. Donde se puede observar la siguiente imagen:
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Nomenclatura 010101001200002600002

Estado Debe pagar la tasa retributiva. Genere y pague un nuevo VEP.
curt ETBEEEEREEE | Bl CUIT indicado en esta seccién deberd abanar el VEP. [Cuit sin guicnes]

.~ Generar VEP -->

@ SPagoMisCuentas B interbanking

NC DE VEP CUIT PROPIETARIO RED EMISION VENCIMIENTO IMPORTE PAGADO

Para generar un nuevo VEP para pagar la solicitud se debe seleccionar la red [LINK — BANELCO

- INTERBANKING] y presionar el boton “+' Generar VEP -->, esta accion generara un VEP en
la red y se mostrara una mensaje con el nimero de VEP que el solicitante debe pagar por su
home banking. El valor del VEP correspondera al de la tasa segun la ley impositiva vigente y el
tipo certificado seleccionado en el paso 1.

Nota: el cuit propietario del vep puede indicarse en el casillero de texto superior. De esta
manera el vep debera ser pagado por el home banking del cuit seleccionado.

[VEP N© 52745485 - BANELCO]

EL VEP ha sido generado con éxito. Ingrese a su home banking, pague el VEP v posteriormente seleccione
de la lista el Vep e informe el pago presionade el botén "Verificar PAGO del VEP'.

|l|Recuerde el CUIT de ATM para listar los VEPs disponibles 30713775505 I
VEP generado al CUIT 20206775123 Este cuit debe pagar |a tasa

Una vez generado el VEP y realizado el pago desde el home banking se debe verificar el pago
desde el sistema.

Memenclatura 010101001200002600002

Estado Debe pagar la tasa retributiva. Genere y pague un nuevo VEP.
curT EFIEEINEEE | El CUIT indicado en esta seccién deberd abonar el VEP. [Cuit sin guiones]
' Generar VEP > | © LINK ) )
© BANELCO “PagoiisCuentas [ interbanking
© INTERBANKING
NO DE VEP CUIT PROPIETARIO RED EMISION VENCIMIENTO IMPORTE PAGADO
52864806 30709500259 BANELCO 20/07/2016 23/07/2016 350,00 &
o Aceptar

Para realizar esta accion se debe selecciona del listado el VEP pagado y se debe presionar el

botén & Verificar Pago del VEP.
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Confirmacién de pago exitosalll La solicitud ha sido enviada a la D.G.C. para su

verificacién.

—
Momenelatura 2

Estado La solicitud ha sido pagada.

CuIT El CUIT indicado en esta seccién deberd abonar el VEP. [Cuit sin guiones]

* BANELCO =PagoMisCuentas B interbanking

INTERBANKING

Ne DE VEP CUIT PROPIETARIO RED EMISION VENCIMIENTO IMPORTE PAGADO
52745485 20206775123 BANELCO 16/07/2015 19/07/2015 0,01 A

Cuando se verifica el pago del VEP la solicitud es enviada al D.G.C. para su verificacion.

Descarga de certificado
Para poder descargar un certificado catastral la solicitud debe encontrarse en estado

APROBADA. Para descargar el certificado en formato pdf se debe presionar el botén prt
Certificado.

Nomenclatura Opciones
[ B} Buscar] ﬁ Solicitud I '@ Certificado I ) Veps { [*] 1 [ & Revalidar ] I @l E ] I ﬂAdquirentes ]

Solicitudes de Certificado Catastral [ID TRAMITE -> 3]

jin} MNomenclatura Ne Certificado Creacidn Aprobacién Fin Vigencia Detalle Estado Revalidacidon = Estado
64 049900040058061000001 201601308 17/10/2016 17/10/2016 15/04/2017 APROBADA - &
63  049900040058061000001 17/10/2016 - - EN TRAMITE &
62 031001002600001800005 201601307 17/10/2016 17/10/2016 15/04/2017 APROBADA [MODIFICACION APROBADA] “
61  049900040058061000001 17/10/2016 = - EN TRAMITE &
42 049900040058061000001 14/10/2016 - - SIN ENVIAR [DEBE ABONAR TASA] -

3 049900040058061000001 201601304 12/10/2016 13/10/2016 11/04/2017 APROBADA B ah
2 045500040058061000001 201601303 12/10/2016 12/10/2016 10/04/2017 APROBADA [MODIFICACION EN TRAMITE] vy
st 049900040058061000001 201601302 12/10/2016 12/10/2016 10/04/2017 APROBADA [MODIFICACION EN TRAMITE] &

L

Modificar Solicitudes Observadas (rechazadas)

Para poder modificar una solicitud observada o rechazada por la Direccion General de Catastro
se debe seleccionar la solicitud del listado de solicitudes generadas y se debe presionar el botdn

Errores de la siguiente manera:
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I [ Buscar ] [ Solicitud ] E= { Veps ] I @ Anular I | & II [@l Errares II v
Solicitudes de Certificado Catastral [ID TRAMITE -> 63]

D Nomenclatura N@ Certificado Creacion Aprobacion Fin Vigencia Detalle Estado Revalidacion | Estado
64  049900040058061000001 201601308 17/10/2016 17/10/2016 15/04/2017 APROBADA &
63 049900040058061000001 17/10/2016 - - OBSERVADA [VER ERRORES] O
62 031001002600001800005 201601307 17/10/2016 17/10/2016 15/04/2017 APROBADA [MODIFICACION APROBADA] oy
61 049900040058061000001 17/10/2016 = = EN TRAMITE &
42 049900040058061000001 14/10/2016 e 5 SIN ENVIAR [DEBE ABONAR TASA]

3 049900040058061000001 201601304 12/10/2016 13/10/2016 11/04/2017 APROBADA &
2 049300040058061000001 201601303 12/10/2016 12/10/2016 10/04/2017 APROBADA [MODIFICACION EN TRAMITE] &b
1 049900040058061000001 201601302 12/10/2016 12/10/2016 10/04/2017 APROBADA [MODIFICACION EN TRAMITE] &b

1 it

Posteriormente se abrira una ventana donde se indicara con rojo las observaciones realizadas

por el Departamento de Catastro Juridico de la siguiente manera:

*

Nomenclatura 010101001200002600002

Fecha Creacion 24/08/2016

Fecha Limite Correcciones 23/09/2016 [ 30 dias a partir de la observacién]

Errores VERIFICAR INFORMACION DE LINDEROS. FALTAN LINDEROS SUR Y NORTE.

| ) Aceptar | I Modificar Salicitud & ]

El asistente reflotara los datos cargados en la solicitud original indicando en su parte superior

los datos que se deberan modificar o que han sido observados de la siguiente manera:

MODIFICAR SOLICITUD DE CERTIFICADO CATASTRAL
PASO [1 de 4]

ERRORES [VERIFICAR INFORMACION DE LINDEROS. FALTAN LINDEROS SUR Y NORTE.]
[Cargar informacién catastral. Complete todos los caracteres de nomenclatura y presione el botén Buscar] (2

Siguiente & ] [ @ cancelar

[010101001200002600002]
[ P [ P - o - A - [P - [, P T P [N

Nota: una vez que la solicitud es observada por la DGC se dispone de 30 dias para realizar las
correcciones que permitiran enviar nuevamente la solicitud para su evaluacién. Una vez pasado
el periodo indicado anteriormente la solicitud serd desestimada debiendo crear una nueva
solicitud y debiendo pagar una nueva tasa retributiva. El plazo sélo podra ser ampliado por la
D.G.C. Los datos de la solicitud se podran utilizar para crear una nueva solicitud sin la

necesidad de cargar nuevamente la informacion.

Solicitar cambio de Adquirentes

Los usuarios podran solicitar el cambio de adquirentes, domicilio fiscal y motivo, Unicamente
cuando la solicitud se encuentre en estado APROBADA y no vencida. El cambio de esta
informacion se aplicara al certificado catastral sélo si el personal de la D.G.C. autoriza la

solicitud.

Nomenclatura Opciones

I [# Buscar I Iﬁ Solicitud ] I ﬁ Certificado ” Veps X I E? Revalidar _\ II ﬁAdqulrentes l
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En la siguiente imagen se puede observar la solicitud de cambio de adquirente, domicilio fiscal y

motivo.

[Adquirentes - Domicilio Fiscal - Motivo]

ADQUIRENTES PROPUESTOS

rﬁ Agregar | [ 47 Modificar | [ [ quitar | [ Ef Repensable |

%CoProp CUIT Razdn Social Género  Responsable
100.0 20-26185576-4 NUEWO ADQUIRENTE [ 51

[ Modificar

DOMICILIO FISCAL PROPUESTO [Recepcion del impuesto inmaobiliario]

Namero Piso |:| Dpto :| Manzana :| Lote :| Cédigo Postal

Provincia [PROVINCIA DE MENDOZA [~ | pepartamento [RIVADAVIA |~ | pistrita [EL ALTO =

SOLICITUD CERTIFICACION CATASTRAL a efecto de: |[[=011- =

I [ Guardar ] I @ Cancelar ]

Crear solicitud de certificado simultaneo
Para generar una solicitud de certificado simultaneo se debe acceder a la opcién Solicitar

Simultaneo de la siguiente manera:

30-77777777-3 - CUIT DE REFF

@ [ADMINISTRACION TR

CERTIFICADD CATASTRAL L3

2%, Opciones

Solicitar Certificado
Solicitar Simultdneo
Solicitudes Generadas

Una vez dentro de la opcidn se debe indicar el nimero de certificado catastral base, es decir el
numero de certificado sobre el cual se generara la simultaneidad. Se debe indicar el nimero y

presionar el botdn Buscar de la siguiente manera:
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@ CERTIFICADO CATASTRAL SIMULTANEO

CREAR UN CERTIFICADO CATASTRAL SIMULTANEO

Buscar Qertific:adcl Aprobado
Nro. Certificado: 201601253 EI ——

Una vez encontrado el certificado se mostrara el detalle del mismo y se visualizara el botdn

“Crear Simultaneo Ahora” de la siguiente manera:

CERTIFICADO CATASTRAL SIMULTANEO

CREAR UN CERTIFICADO CATASTRAL SIMULTANEQ

Buscar Certificado Aprobado

Nro. Certificado: (201601314

Crear Simultdneo AHORA 35 I

DATOS DE LA SOLICITUD ¥ EL CERTIFICADO

Nomenclatura catastral 049900040058061000001

| Ne Certificade Catastral 201601314

Solicitante CUIT DE REPRUEBA (SMITH, SMITH S.A.) .7
Estado APROBADA

Fecha Creacién 24/10/2016
_FEEha Aprobacién 24/10/2016
Fecha Revalidacion 24/10/2016
Fecha Vigencia Fin 19/10/2017

DATOS DEL CERTIFICADO

Al presionar el boton “Crear Simultaneo Ahora” se cargara el asistente de emision pero con la
leyenda SOLICITUD DE CERTIFICADO SIMULTANEO CON CERTIFICADO CATASTRAL N° [NUMERO]
permitiendo sélo visualizar los datos de la solicitud original y cambiando automaticamente los
adquirentes de la solicitud original por transmitentes, permitiendo sélo cargar los nuevos
adquirentes y el domicilio fiscal. Una vez finalizada la solicitud también debe abonar la tasa.
Una vez pagada la tasa, la solicitud es enviada a la D.G.C. para su evaluacién y posterior

aprobacion u observacion siguiendo el mismo canal que una solicitud base.

Validar el Certificado Catastral en linea

La verificacion del certificado puede llevarse a cabo en el portal ATM en la seccion Imprimi tus
boletos:

a Imprimi

tus Boletos

Desde esta seccion se debe seleccionar Validar Constancias y se debe proporcionar el CUIT
del solicitante y el codigo de verificacion que se encuentra en el pie de pagina del certificado
catastral.




CERTIFICADO CATASTRAL — MANUAL DE OPERACIONES — USUARIO OFICINA VIRTUAL

DIRECCION

GENERAL DE
CATASTRO CERTIFICADO CATASTRAL

CERTIFICADO CATASTRAL N* 201601249 |

[CERTIFICADD CATASTRAL DE PRUERA - NO VALADO]

HOMENCLATURA CATASTRAL | PADRON TERRITORIAL [ ] PLANG VISADD NUMERD |
CI01001200002600002 [ C2GEE0S [ ] MOD039ETS |
TITULARES REGISTRALES
RAZON SOCIAL COPROPIEDAD
GUEMAN RAMON EDGARDO #5000
7ALAZAR JULIETA BIEANA %5000
DOMINIOS AFECTADOS
DESCRIPCION
CERTIFICADO MATRCULA - MATRICULA: 295156 - ASIENTO: 1-A - DPTO: O - FECHA INS- 2/12/2005

TOTAL: 130,04 TOTAL: 130,04

LINDEROS Y MEDIDAS PERIME TRALES
ORIENTACION DESCRIPCION

LINDERQ SUR

700,00 =

JLIAN PEREZ

CITAMTE CANT DE REPRUEBA [SMITH, SMITHSA) 7
I::.. TEALCTANTE:  30-TTTTTITT-3 I

LA DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO CERTIFICA QUE LA PARCELA EXISTE Y ES APTA PARA SER TRAMSFERIDA.

mmmmmm[:m:nmrwmmnlm I
PASINA N*1DE 2 MOTA: LA VALIDEZ DEL CERTIFICADG SELA POR 180 DS DESDE SU . FIM D VICENCLA 00172007,

Para poder verificar desde la Web de ATM la autenticidad del certificado se debe ingresar al
portal, ir hasta la seccion de boletos y seleccionar la opcién Validar Constancias, desde aqui

ingresar CUIT del solicitante y el cddigo verificador del certificado (datos que pueden

observarse en la imagen superior).
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Administracién
Tributaria Mendoza
Inicio ¥ Imprimitus Boletos » Validar Constancias

cuIT

30-77777777-3

Codigo de Validacion

1472063379568

VALIDAR

Respuesta:

| L e e [ s e ¢ e ) s o ety et e sy -
Administracion
Tributaria Mendoza

1472063379568

VALIDAR

CONSTANCIA VALIDA

Los datos ingresados son correctos.

CUIT DE REPRUEBA (SMITH, SMITH S.A.) ..? CUIT: 30-77777777-3
Tipo Constancia: CERTIFICADO CATASTRAL

Vigencia: 24/08/2016 al 20/02/2017

Objeto: NOM: 010101001200002600002 CER: 201601284




