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1. INFORMACION IMPORTANTE

El aplicativo “TAJUS” fue ideado por la ATM para permitir a los litigantes y sus
profesionales liquidar, en la mayoria de los casos, la Tasa de Justicia correspondiente a
sus juicios directamente a través de la Web.

A su turno, permite al Tribunal verificar la adecuada liquidacién del tributo, sus intereses
y multas, como asi también su pago en tiempo y forma.

En la medida en que no se ingresen datos erréneos o falsos, el aplicativo permitira en la
mayoria de los casos liquidar y pagar la Tasa de Justicia sin necesidad de acudir
personalmente a ninguna delegacion de ATM, registrando la informacion cargada
y bajo estrictos estandares de Seguridad.

v' TENGA PRESENTE QUE:

v' Para usarlo, debe encontrarse registrado como usuario de la Oficina Virtual
de ATM.

v Revise los datos ingresados antes de pagar el Boleto que emita el sistema.

v' Los datos que ingrese constituyen una Declaracidon Jurada. La insercion de
datos falsos o inexactos sera sancionada y puede constituir un delito penal.

v Usted puede elegir la fecha de pago de la Tasa. De esa fecha dependeran los
intereses y las multas que correspondan.

<

No debe efectuar el pago de un boleto una vez vencido.

v Si no pag6 el boleto antes de su vencimiento, puede emitirlo nuevamente desde
el sistema modificando la fecha de pago.

Necesariamente DEBERA CONCURRIR CON EL EXPEDIENTE JUDICIAL
a las oficinas de ATM si:

> Ingreso al aplicativo datos erréneos.

> Ingreso al aplicativo datos falsos.
» Pago el boleto una vez vencido el mismo.

Pagina 2
Ultima Mod.:08/11/2018
Autor: Leonardo Saumell



Manual del Usuario Liquidacion Web- Tasa de Justicia

2. INGRESO A LA OFICINA VIRTUAL Y AL APLICATIVO “TAJUS”

Cualquier usuario con Oficina Virtual puede acceder al aplicativo “TAJUS” desde una
computadora o dispositivo movil. . La Oficina Virtual esta ubicada en el portal de ATM en
la direccidén: www.atm.mendoza.gov.ar

Una vez dentro del portal debe hacer click en el boton “Ingresar”, como se ve en la
siguiente imagen.
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A continuacién se visualizara la pantalla de ingreso la Oficina Virtual. En caso de estar
registrado debe ingresar su CUIT y clave personal.

Si no esta registrado debera crear una cuenta completando el formulario de la derecha,
conforme los pasos que detalla el tutorial ubicado debajo de la opcién Crear Cuenta.

Una vez que ingresa la Oficina Virtual debera seleccionar en el menu “TAJUS”.

Si no lo visualiza en la pantalla inicial, clickee en el Boton “APLICATIVOS”, y busquelo
en el menu que se despliega.

Una vez que ingrese al aplicativo “TAJUS”, automaticamente el sistema abrird una
ventana nueva con el sistema para la liquidacién y emisién del boleto de pago de la
Tasa de Justicia.

3. CARGA DEL FORMULARIO

Para la carga de una nueva liquidacién y emisién de boleto, debe seleccionarse en el
Menu “Administrar Boletos”, la opcién “Cargar Boleto”.
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Administracion
Tributaria Mendoza

Administrar Boletos *  Parametros del Sistema *  Simulacion ¥ Cerrar Sesion

Buscar Boleto

Cargar Boleto

Reimprnmir Boleto

Se desplegara el formulario vacio, para llenar.
1. Datos comunes a todo tipo de proceso

Todos los campos marcados con * son obligatorios, de tal forma que el Boleto no podra
generarse si los mismos no se encuentran completos.

Los datos a ingresar estan agrupados en tres categorias:
a. ldentificacion General del Juicio

Los datos que inserte deben ser idénticos a los que surjan del expediente
judicial (fecha de inicio, caratula, tribunal).

Si se trata de un juicio que se iniciara en el futuro, debera ingresar la fecha
exacta en que interpondra la demanda.

Identificacion General del Juicio

Estado del Juicio * Mo Iniciado r
Fecha de Inicio Juicio *

Descripcion (Caratula) *

b. Datos del Sujeto Obligado al Pago

Corresponde a la informacién relativa al sujeto obligado al pago de la
Tasa.

Si hubiera varios sujetos obligados al pago solidariamente, deben
ingresarse los datos relativos a uno cualquiera de ellos.

Las personas (humanas o juridicas) obligadas al pago, deben identificarse
necesariamente por su numero de CUIT.

Si se trata de una Persona Juridica, ésta debera encontrarse
necesariamente registrada ante la Administracién Tributaria Mendoza Si
no lo estuviera, debe concurrir previamente a las oficinas de ATM y
cumplir con los requisitos para su alta.

Cuando se ingrese la CUIT de personas registradas en ATM, los demas
datos se completaran automaticamente. El usuario deberd completar los
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datos faltantes. En caso contrario el abogado debe completar los datos
faltantes (domicilio, emalil, teléfono).

Para poder completar los campos de provincia, departamento, localidad
barrio y calle, a medida que se ingresa el texto el sistema muestra un
desplegable para ayudar en la busqueda y poder seleccionar una de las
opciones.

Datos Sujeto Obligado al Pago

Tipo de Persona * Fisica
cuiucuir*
Apellido *
Nombre *
Domicilio
Provincia *
Departamento *
Localidad *

Barrio

| |||/ [0| &

Calle

Numero de Puerta
Manzana

Casa / Lote

Piso

Departamente / Oficina
Teléfono

Email

c. Tipo de Actuacion

Este campo debe completarse segun el tipo de juicio de que se trate,
segun se explica para cada supuesto en el acapite siguiente.

Tipo de Actuacién

Tipos de Actuacion * 2
Fecha de Pago Boleto * 22/11/2018 ] Este boleto no puede ser pagado después de su fecha de vencimiento

El punto es el separador de decimales. No usar coma
Numero de Padron *

2. Datos especificos segun tipo de proceso judicial
El “Tipo de Actuacién” que elija resulta esencial para el calculo de la Tasa de Justicia.

El sistema “TAJUS” utiliza el mismo nomenclador de Actuaciones que el Poder
Judicial de Mendoza, en razén de lo cual, la opcidn que elija debe ser exactamente
la misma en ambos organismos.

En el presente Manual se indican por separado los pasos a seguir segun el momento
en que se origina la obligacion de pago de la Tasa de Justicia:

a. Tasa de Justicia Inicial

i. Juicios con monto

’

En el Menu “Tipos de Actuacion”, seleccione el tipo de proceso judicial de que se trate.
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Tipo de Actuacién

Tipos de Actuacion * £
Fecha de Pago Boleto * Seleccione Motivo
Accidente (Laboral)
El punto es el separador de decimales. No usar coma Accidente (Laboral)
Numero de Padrén * Accién de Amparo
Accién de Inconstitucionalidad
Otros Bienes c
Accion de Nulidad
Accibn de reinstalacion en el trabajo (Laboral)

[S— P Accién de Revocatoria
Liquidaci6n Tasa de Justicia

Base Imponible Total 0.00 Accion Declarativa

Tasa de Justicia 0.00 Accién Preventiva -
Interés 0.00
Muita 0.00
Total a Pagar 0.00

Si se trata de un proceso judicial en que se reclama un monto, se desplegara un nuevo
campo, denominado “MONTO DEMANDADOQO".

Alli debe ingresar el monto original reclamado y la fecha de la mora. El sistema
actualizara automaticamente ese monto desde la fecha de la mora hasta la de inicio del
juicio, a la tasa de interés vigente, segun la normativa aplicable.

Tipo de Actuacién

Tipos de Actuacion * Despida (Laboral) b

Fecha de Pago Boleto * 22/11/2018 &l Este boleto no puede s de su fecha de vencimiento

El punto es

Otros Bienes

Monto/s Demandado/s

[ agregar Reclamo | [ quitar Reclamo |
Fecha Mora Moneda Monto Cotizaciéon Base Imponible

PESOS ARGENTINOS v §0.00 0.00 0.00

Tenga presente los siguientes casos particulares:
Reclamos en moneda extranjera:

Si se trata de un reclamo en moneda extranjera, debe indicarse en el campo
respectivo, seleccionando la moneda de que se trate, y la cotizacion de la misma
al tipo de cambio vendedor del Banco de la Nacion Argentina, del dia inmediato
anterior al momento del llenado del formulario.

Monto/s Demandado/s

[ Agregar Reclamo H Quitar Reclamo ]
Fecha Mora Moneda Monto Cotizacion Base Imponible

PESOS ARGENTINOS ¥ [0.00 0.00 0.00

Varios reclamos en un mismo proceso judicial (cobros de alquileres, ejecuciones
cambiarias, etc).

Si en el mismo juicio se incluyeran varios reclamos diferentes (por ejemplo, mas
de un canon locativo mensual, o mas de un cheque, debe ingresarse cada
concepto por separado, con su propia fecha de mora.

Para ello, puede “agregar reclamo” con el botén superior, y agregar todos los
items que desee.

En estos casos, el sistema calculara los intereses de cada “reclamo”, y luego
sumard el total como Base Imponible de la Tasa.
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Monto/s Demandado/s

| Agregar Raclamo H Quitar Reclamo ]

Fecha Mora Moneda Monto Cotizacion Base Imponible

PESOS ARGENTINOS v [0.00 0.00 0.00

ii. Juicios sin Monto
En el Menu “Tipos de Actuacion”, seleccione el tipo de proceso judicial de que se trate.

Si se trata de un proceso judicial sin monto, el sistema automaticamente cargara el
monto fijo de la tasa de justicia que corresponda.

Tipo de Actuacién

Tipos de Actuacion * Cancelacién de Documentos =

Fecha de Pago Boleto * 22/11/2018 5l Este boleto no puede ser pagado después de su fecha de vencimiento

Elpuntoes e

Otros Bienes

Liguidacién Tasa de Justicia

Base Imponible Total 0.00
Tasa de Justicia 865.00
Interés 1081
Multa 8758
Total a Pagar 963.39

iii. Recursos
En el Menu “Tipos de Actuacion”, seleccione el tipo de proceso judicial de que se trate.

Si se trata de Recurso de Apelacion, o Recurso Extraordinario, debera insertar el monto
objeto del recurso.

Recuerde que debe liquidar por separado la Tasa de Justicia por cada
Recurso o Incidente, y la Tasa de Justicia correspondiente al Juicio
principal.

b. Tasa de Justicia Diferida (no inicial)

En los supuestos de juicios con monto en que la Tasa de Justicia no sea exigible al
inicio, luego de elegir el “Tipo de Actuacién”, el sistema desplegara una ventana en la
que le consultara si en el caso concreto el proceso tramitd sin obligacién de pago de la
Tasa de Justicia Inicial.

Identificacion General del Juicio

Estado del Juicio * Iniciado v

Fecha de Inicio Juicio *

Autos Nro. *

Juzgado * P
Fuero * CIVIL v

Descripcion (Caratula) *

e Sitilda “No”, se liquidara la Tasa de Justicia devengada al momento del inicio de
la demanda, con los intereses y multas que corresponda.

Tramitd sin pago de Tasa de Justicia Inicial
5l
NO i
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e Sitilda “SI”, debera ingresar el motivo por el cual ese caso no debi6é abonarse la
Tasa de Justicia al Inicio, eligiendo alguna de las opciones que se despliegan,
que seran las siguientes:

Tramitd sin pago de Tasa de Justicia Inicial

sl rd
NC
Motiva -- Seleccione Motivo — v

Fecha en que sentencia quadod firme |

i. Se trata de un Juicio Laboral con monto

Seleccionada esta opcidn, debera ingresar la fecha en que
la sentencia quedéd firme, que es la que marca el inicio del
plazo para el pago.

i. Juicios con BLSG concedido

Seleccionada esta opcién, debera ingresar la fecha en que
la sentencia principal qued6 firme, que es la que marca el
inicio del plazo para el pago.

iii. Juicios contra el Estado o sus Reparticiones

Seleccionada esta opcidn, debera ingresar la fecha en que
la sentencia principal quedo firme, que es la que marca el
inicio del plazo para el pago.

iv. Juicios De Prescripcion Adquisitiva

Seleccionada esta opcién, debera ingresar la fecha en que
la sentencia principal quedo firme, que es la que marca el
inicio del plazo para el pago.
c. En este supuesto, se desplegara un casillero para que ingrese el nimero
del PADRON DE RENTAS del inmueble que fue objeto del pleito.

Tipo de Actuacion

Tipos de Actuacion * Prescripcién Adguisitiva

Fecha de Pago Boleto * 22/11/2018 || Este boleto no puede ser pagado después de su fecha de vencimiento

Tramité sin pago de Tasa de Justicia Inicial

Sl '

NO

Motivo -- Seleccione Mativo - v
El punto es
Numero de

d. Sucesiones Y Division De Bienes Comunes
En el Menu “Tipos de Actuacion”, seleccione el tipo de proceso judicial de que se trate.

Si opté por “Sucesién”, “Division de Bienes Comunes”, o “Liquidacién de Sociedad
Conyugal”, el sistema le solicitara datos adicionales
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Tipo de Actuacion

Tipos de Actuacion * Sucesién
Fecha de Pago Boleto * 22/11/2018 [

Fecha aprobacian inventario/Autarizacion de venta parcial g (30 dias habiles)

El punto es el s or de decimales. No usar coma
Inmuebles y Rodados

Agregar Bien H Quitar Bien

Tipo Dominio / Padrén Valor segiin Avalio Minimo % Titularidad Titular
inventario/Valor

Inmuebles

Rodados

» En primer término, debe ingresar la fecha de aprobacion del
Inventario/Operaciones/Autorizacion de Venta. Esta fecha es esencial, porque a
partir de la misma se computa la fecha de vencimiento de la obligacién de pago
de la Tasa.

> Luego, debe detallar uno por uno los bienes objeto de la decision judicial. Puede
“agregar” o “quitar” bienes del menu, segun sea necesario.

Si se trata de inmuebles situados en Mendoza, debe ingresar el numero de
PADRON de RENTAS, y si se trata de automotores, el numero de Dominio o chapa
patente.

Ademés, debe ingresar el valor de dichos bienes segun el inventario, operaciones
aprobadas, o valor denunciado.

» En caso de sucesiones o liquidacion de sociedad conyugal que comprenda una
porcion indivisa de un bien (por ejemplo, si el causante sélo era titular registral del
50% de un inmueble), debera ingresar el porcentaje de titularidad que
corresponda.

Recuerde:

En caso de DIVISION DE SOCIEDAD CONYUGAL, la liquidacién comprende el
100% de los bienes gananciales, con independencia de que deba o no
modificarse su titularidad.

En caso de SUCESIONES de cényuges, la liquidacion comprende el 100% de
los bienes gananciales, con independencia de su titularidad.

Cuando la liquidacién comprenda bienes que no sean RODADOS o INMUEBLES
radicados en Mendoza, o dinero en efectivo, la Tasa de Justicia debera ser liquidada
necesariamente por el personal de ATM, para lo cual debera concurrir con el expediente
judicial a la delegacién que corresponda.

e. Juicios Concursales

Cuando debe liquidarse la Tasa de Justicia correspondiente a un Concurso o Quiebra, el
expediente necesariamente debera remitirse a la reparticion de la Administracion
Tributaria Mendoza.

En cambio, si debe utilizarse el aplicativo “TAJUS” para la liquidacion de la Tasa en caso
de Incidentes promovidos por Acreedores, Recursos (incluso de Revision) e incidentes.

5. Expediente unico con multiples actuaciones sujetas al pago de Tasa de Justicia
(Incidentes, Recursos, Etc.).

Pagina 9
Ultima Mod.:08/11/2018
Autor: Leonardo Saumell




Manual del Usuario Liquidacion Web- Tasa de Justicia

6. Emision del boleto y liquidacion. Pago

En el campo “fecha de pago Boleto” debera ingresar la fecha en que efectuara el pago
del mismo. Esta fecha constituira la fecha de vencimiento del boleto.

Tipo de Actuacion

Tipos de Actuacion * Sucesion
Fecha de Pago Boleto * 22112018
Recuerde que:

Podra pagar el boleto en cualquier momento desde su emisiéon hasta la fecha de
su vencimiento.

No puede pagar el boleto una vez vencido. Si lo hace, el Tribunal debera remitir el
expediente a la ATM

Si se le vencio, puede reimprimir uno nuevo, cargando nuevamente los datos.

Completados los datos anteriores, el sistema calculara automaticamente la Base
Imponible, la Tasa de Justicia y los accesorios. Si corresponde, también calculara el
monto de la multa.

Revisados los mismos, se generara un boleto de pago, con un numero de identificacion.
El sistema genera un archivo .pdf con dos paginas:
» Por un lado, el boleto de pago (con el respectivo cddigo de barras)

> Por el otro, la liquidacion con el detalle que debe acompanarse al expediente
judicial.

7. Reimpresion de Boletos ya emitidos

Administracion
Tributaria Mendoza

Administrar Boletos *  Parametros del Sistema *  Simulacion = Cerrar Sesidon

Buscar Boleto

Cargar Boleto

Reimpnmir Boleto

8. Incorporacion de la constancia de pago de la Tasa de Justicia al Expediente
Judicial y Control De Pago (Web)

El Profesional puede optar por buscar un boleto previo o generar uno nuevo.

Para buscar un boleto previamente cardado debe ingresar el nimero de boleto,
presionar el botén "Buscar Boleto" y editar los campos que se explican a continuacion.
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Administracion
Tributaria Mendoza

Administrar Boletos *  Parametros del Sistema *  Simulacion *  Cerrar Sesidén

Buscar Boleto

Cargar Boleto

Reimprnmir Boleto

Administracion
Tributaria Mendoza

Administrar Boletos *  Paréametros del Sistema v Simulacidn * Cerrar Sesion

IMPORTAMTE: Si no s& abre una nueva ventana con el boleto, su explorador esta blogueandeo las ventanas emargenies
Buscar

N* Boleto:

Fecha Desde: 01/11/2015

Fecha Hasta: 081172015

Caratula:

[ Buscar ] [ Limpiar Filtros de Busgueda ]

Si el Profesional desea cargar un boleto nuevo no hace falta que complete el campo
numero de boleto.

El primer dato que solicita el sistema es la descripcion de la Caratula del Juicio.

Identificacion General del Juicio

Estado del Juicio * Mo Iniciado r
Fecha de Inicio Juicio *

Descripcion (Caratula) *

Luego debe seleccionar el Tipo de Actuacién. Dependiendo del Tipo de Actuacién es
como se calculara el monto final de la Tasa de Justicia. La fecha de pago corresponde a
la fecha en la que se esta realizando la carga del formulario. Puede cambiarse para
realizar el pago en un dia posterior.

Tipo de Actuacion

Tipos de Actuacien * 2
Fecha de Pago Boleto * 221112018 Este boleto no puede ser pagado después de su fecha de vencimiento
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En el caso de poseer varios reclamos, como por ejemplos cheques, alquileres, etc.,
puede ingresar cada uno de éstos. Para cargar un reclamo debe ingresar la fecha de
mora y monto. Luego el sistema calcula automaticamente el interés y la base imponible.
Si necesita agregar mas de un reclamo debe utilizar el boton Agregar Reclamo.

Monto/s Demandado/s

| Agregar Raclamo H Quitar Reclamo ]

Fecha Mora Moneda Monto Cotizacion Base Imponible

PESOS ARGENTINOS v [0.00 0.00 0.00

Por ultimo el sistema muestra el célculo de la Tasa de Justicia y los datos del abogado
que esta realizando la carga.

Liquidacion Tasa de Justicia

Base Imponible Total 0.00
Tasa de Justicia 0.00
Interés 0.00
Multa 0.00
Total a Pagar 0.00

Datos Usuario
CUIT Usuario *

Apellido, Nombre del Usuario *

Si hacemos en click en el boton siguiente el sistema muestra una vista previa de los
datos cargados para poder revisarlos.

Al final de la vista previa debemos aceptar las condiciones para la generacién del Boleto
de Tasa de Justicia y hacer click en el botdn Generar Boleto.

En caso de necesitar reimprimir un Boleto de Tasa de Justicia debe seleccionar en el
menu superior "Reimprimir Boleto"

Administracion
Tributaria Mendoza

Administrar Boletos *  Parametros del Sistema *  Simulacion = Cerrar Sesidon
Buscar Boleto

Cargar Boleto

Reimpnmir Boleto

A continuacion puede buscar un boleto ingresando cualquier de los siguiente criterios:
nuamero de boleto, fecha desde, fecha hasta o caratula. Luego debe hacer click en el
boton Buscar, seleccionar el boleto y hacer click en el boton "Imprimir". También tiene la
opcidn de seleccionar el botdn "Ver Boleto", para poder consultar los datos de un boleto
o poder editarlo para generar uno nuevo.
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Administracion
Tributaria Mendoza

Administrar Boletos *  Parametros del Sistema *+  Simulacién *  Cerrar Sesién

IMPORTAMTE: Si no se abre una nueva ventana con el boleto, su explorador esta blogueando las ventianas emeargenies
Buscar

N® Boleto:

Fecha Desds: 01/11/2018

Fecha Hasta: 08/11/2018

Caratula:

I Buscar ]I Limpiar Filtros de Blusgueda ]

Importante: sélo se pueden reimprimir aquellos boletos asociados al abogado que inicid
sesion en la Oficina Virtual.
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