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Ingresar al sitio web de la Administración Tributaria Mendoza
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Ingresar a la Oficina Virtual dentro de la web
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Acceder al sistema MIS TRÁMITES/oficina virtual con usuario (CUIT) y contraseña
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En caso de no contar con una cuenta, el/la contribuyente deberá crearla ingresando los datos solicitados.
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Ingresar a Mis Trámites Online
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En la solapa de “Alta de trámites”, seleccionar dentro de Trámites Remotos



URBANO – DECLARACIÓN DE MEJORAS
Instructivo para generación de trámite de reclamo, sub-trámite

En el menú desplegable seleccioná la opción Trámites Varios
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Automáticamente el Sistema abre un Trámite con los datos del contribuyente
(Documento, Nombre, Email)
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Seleccionar la Zona según corresponda (La zona debe ser la de Ubicación de la parcela Zona
Centro – Zona Este – Zona Sur – Valle de Uco).
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Grupo de trámites: CATASTRO.
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Sub-trámite: URBANO – DECLARACIÓN DE MEJORAS (IMPORTANTE SELECCIONAR ESTE
SUB-TRÁMITE Y NO OTRO)
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Adjuntar documentación obligatoria.

*Acreditación de interés jurídico:
• CUANDO ES TITULAR/ COTITULAR DE LA/S PARCELA/S: COPIA DE DNI (OBLIGATORIO) Y COPIA DE ESCRITURA (OPCIONAL)
• SI SE PRESENTA UN TERCERO, EN REPRESENTACIÓN DEL TITULAR (Por ejemplo madre, padre, hijo, cónyuge, hermanos/as, etc): ADEMÁS 

DEL DNI DEL TITULAR, ES OBLIGATORIO CONTAR CON AUTORIZACIÓN EXPRESA PARA TRAMITAR Ó COPIA DE PODER GENERAL PARA 
TRAMITAR (en caso de poseer). Además podrán incorporarse ACTAS DE VINCULACIÓN (Por ejemplo: Acta de matrimonio,

• Acta de nacimiento, etc). (OPCIONAL).
• SI SE PRESENTAN HEREDEROS/AS DE PERSONA FALLECIDA: ES OBLIGATORIO PRESENTAR LA SENTENCIA DE DECLARACIÓN DE HEREDE-

ROS Ó ACTA DECLARATORIA DE HEREDEROS CERTIFICADA. Además podrá incorporarse ACTA DE DEFUNCIÓN (OPCIONAL).
• SI SE PRESENTA EN NOMBRE DE PERSONAS JURÍDICAS: DEBERÁ ACREDITAR SU AUTORIZACIÓN PARA TRAMITAR ADJUNTANDO COPIA 

DE ACTAS DE CONFORMACIÓN DE INTEGRANTES, ACTAS DE DIRECTORIO O CONTRATO SOCIAL, O BIEN CON LA PRESENTACIÓN DE UN 
PODER GENERAL PARA TRAMITAR, CERTIFICADO POR ESCRIBANA/O.

• SI SE PRESENTA UN/A PROFESIONAL EN NOMBRE DE UN/A CONTRIBUYENTE, ES OBLIGATORIO CONTAR CON AUTORIZACIÓN EXPRESA 
PARA TRAMITAR Ó COPIA DE PODER GENERAL PARA TRAMITAR.

*Nota descriptiva detallando el reclamo y firmada por el/la solicitante.
*Identificación de inmueble con Nomenclatura Catastral o Padrón Territorial.
*Certificado o Plano municipal conforme a obra aprobado por el Municipio (opcional).
*Fotografías (opcional)
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Adjuntar documentación obligatoria.
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La documentación que se adjunte debe ser ingresada con el tipo de documento “NOTA”.
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En Comentarios redactar una descripción breve de la solicitud.
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Hacer click en Finalizar Tarea.



¡Gracias!


