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1.0bjetivo

El objetivo de este documento es proporcionar una base para tener el conocimiento
necesario para poder utilizar el proceso “Generacion de Plano Digital”.

2.Aspectos técnicos

Para hacer uso del proceso es necesario contar tanto con usuario y contrasefia ya sea en la
oficina virtual. Ademas se debera contar con la firma digital remota en vigencia.

Es necesario tener en cuenta que este manual solo describe paso a paso el uso del proceso
en Sayges y no los pasos previos para utilizar NSIT.

3.Flujo del proceso

El proceso se divide en cinco tareas, Generar Plano Digital, donde el profesional
independiente verificara toda la informacion recibida desde NSIT y posteriormente generara
el plano con el rétulo completo. Firmar Agrimensor, en esta tarea, un segundo agrimensor
(previamente listado por el profesional independiente) firmara el plano. La siguiente tarea es
Firmar Agrimensor Irrigacién, donde el o los agrimensores listados firmaran para certificar
riego. Luego la tarea Visar Catastro, donde el personal de Catastro de ATM verificara la
informacion, y si todo es correcto, visara y firmara el plano para posteriormente actualizar el
plano en NSIT y enviar a la tarea Archivo.

Se puede acceder a la imagen del flujo presionando aqui

4.Paso a paso

A continuacioén, se describe paso a paso el uso desde la oficina virtual.

Para acceder al mismo, es necesario previamente haber comenzado la tramitacion desde
NSIT. A partir de la visaciéon en la plataforma automaticamente se genera un tramite en
Sayges para continuar con la generacion y firma del plano.

Para ello es necesario iniciar sesion en la oficina virtual de ATM. Se dirige a la pagina
principal y presiona “Ingresar”.


https://drive.google.com/file/d/1hQD8A3jifTqrHX8yNYQrhZxNTefypvBI/view?usp=sharing
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Vencimientos y Novedades: Resoluci6n General N° 31/2025 - Tasa de Interés Aplicable Impuesto Inmobiliario y Automotor Afic 2025
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AUTOMOTOR  INMOBILIARIO  INGRESOS BRUTOS  SELLOS  TASASRETRIBUTIVAS TURNOS

Lo que das
vuelve

Vuelve en obras

Luego se introduce CUIT y contrasefia.

Ingresar

¢Olvidé su contrasefia?

A continuacion hay que dirigirse y cliquear “Mis Tramites Online”. Se abrird una nueva
pestana.

DOMICILIO FISCAL ELECTRONICO Mis Tramites Online URBANO-DECLARACIOI

[Tiene & notificaciones sin leer] [Sistema de trémites onling] [Cargar Expediente]

Antes de continuar es necesario tener la firma digital remota activada. Para ello hay que
presionar el menu tipo hamburguesa de la esquina superior derecha y presionar la casilla de
verificacion “; Posee Firma Digital?”.
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QUIROGA LEANDRO AGUSTIN

Modificar Contrasefia

Representantes

Cerrar Sesion

I. i Posee Firma Digital? I

Dentro de la misma, se debe cliquear la pestana “Mis Tramites”. Se mostrara un filtro por
fecha, tipo de tramite, N° de expediente y estado. En el listado que se encuentra debajo se
encontraran listados todos los tramites generados y asignados a su usuario.

Alta de Tramites Mis Tramites

e Sew SRR VN E R QUIRCGA LEANDRO AGUSTIN |
Comunicados o

Basqueda de Tramites

Inicio Desde- Hasta:
e
Estado: H

Buscar J Limpiar J
N*® Doc. Elect. ‘ Tramite ‘ Asunto ‘ Estado ‘ Ultimo movimiento ‘ Asignada ‘ Ver ‘ Charla | Adjuntar
; JQUIROGA LEANDRO
GPD-121-2025 | Generacion Plano Digital | Caratula de prueba En Proceso 11/06/2025 09:56 @
AGUSTIN

Se presiona la lupa del tramite de Generacion de Plano Digital y se abre el detalle del
mismo.

Detalle del Tramite 3¢ |

Expediente: GPD-121-2025 Etapas del Tramite

Tramite: Generacion Plano Digital Version: 0.5

Asunto: Caratula de prueba E _¢
Fecha de Inicio: 11/06/2025 09:56 ! (=1
Estado: En Proceso i i d
Aresolver por: ( QUIROGA LEANDRO AGUSTIN) i .

Ver Expediente
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Luego se presiona “Ver Expediente”, se abrira el tramite en cuestién y mostrara toda la
informacion proveniente desde NSIT. Dentro del mismo se podra visualizar la informacion de
los datos del plano, registro fisico, registro tributario, titulares, comitentes, agrimensores,
ubicacion.

Observacion

A continuacion se encuentra el listado de observaciones y eventos del expediente

Usuario Observacion

20-40661539-2 (QUIROGA LEANDRO AGUSTIN) Se generd el expediente =

Datos Plano

Tipo de Objeto Mensura: ‘ Mensura |
N* de Plano NSIT: [ 1184444 |
Expediente: ‘ EX-2025-00015079- -GDEMZA-DGCAT_ATM |

Registro Fisico -

Seleccione un registro de alguna grilla para visualizar sus datos.

Altas
Nomenclatura Catasiral Padron Municipal
192500345632018800007 1192283 Ver
192500144633021600004 1192274 Ver

Registro Tributario -

Para visualizar seleccione un elemento

Nomenclatura

119900070038064000000 Ver

FERREYRA VILLEGAS SEGUNDO EDUARDO LE 20-06812993-2 50.0

FERREYRA PAOLA MARIA DE LOURDES DNI 27-24738531-8 16.67
FERREYRA MARIELA VANESA DNI 27-27143649-7 16.67
FERREYRA NANCY SUSANA DNI 27-27982749-5 16.66

En Representacion De

TARRES ANTO JORGE FERNANDO DNI 16114052 = Adguirenie

Agregar Agrimensor

Nombre y Apellido

QUIROGA LEANDRO - 01515 20-25415537-4 25415537 Agrimensor -
==

Calle [Acceso esTE |

Ndmero: ‘ SiN |

Fraccion: ‘ - |

Lugar: ‘ - |

Distrito [sanTaRrOsA |

Departamento [sanTaROSA |

Codigo Postal: ‘ 5596 |
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Adjuntos -

Generar Plano Digital

Salvar Error

Adjunto Tipo Relacion Actualizacion Creacion Autor Requ. Firma Firmantes

D Q| & |1-plano vacio.pdi Plano 11/07/2025 09:13:21 11/07/2025 09:13:21 | leandroquirog| zﬂu B
Finalizar Tarea Guardar Progreso Cancelar
Dentro de registro fisico y registro tributario se podra visualizar la informacion

correspondiente a cada seccién presionando el botén “Ver” que se encuentra en alguna de
las grillas.

Registro Fisico -

Usted esta visualizando [192500345633018800007] - [Alta]

Nomenclatura Catastral-

0.56 0

¢ Tiene Pozo?

Inscripcion de Dominio

5545

| 192500345633018800007

|
Padrén Territorial | 1192283 ‘
Padrén Municipal: | ‘
N° de Plano Antecedente: | 6780 ‘
Fecha de Visacion: | 14/00/2025 ‘
Sup. Total Titulo |5OD.D ‘
Sup. Total Mensura | 5000 ‘
Sup. Cubisrta: [1500 |
¢ Tiene Derecho de Riego? Si Tiene

No Tiene.

Altas
Nomenclatura Catasiral Padron Municipal
192500345633012200007 1192233 Ver
192500144633021600004 192274 Ver

8234

EVENTUAL

Uso y Destino:

Valor Unitario de Tierra:

Registro Tributario -

Usted esta visualizando [119900070038064000000]

Regimen de Propiedad: | PROPIEDAD COMUN
Tratamiento Impaositivo: | RUR
Cédito de Tratamiento: [rur

| PROP.CULTIVADA

Avaliio: [2218871.0
Afio de Avaliio [2025
Nomenclatura Accion
119900070033064000000 Vver

Es posible agregar un agrimensor y otros dos agrimensores para certificar riego. Para ello
hay que dirigirse a la seccién “Agrimensores” que se encuentra por encima de “Ubicacion”.
Al presionar el botén “Agregar Agrimensor” se desplegara una ventana.
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Agrimensores

Agregar Agrimensor I

Nombre y Apellido cuir DNI Funcion Accion

QUIROGA LEANDRO - 01515 20-25415537-4 25415537 Agrimensor

En la misma se debe ingresar el CUIT del profesional y luego presionar “Verificar”. Al
realizar esto se validara el CUIT del agrimensor en el colegio de agrimensura. En caso de
existir o estar habilitado, se visualizaran sus datos y se podra agregar al listado. En esta
instancia es posible seleccionar si el agrimensor certifica riego o no.

Anadir Agrimensor m

L1 20-18289077-5
Nombre: VORZOVIZKY, Marcos David

DNI: 18289077

Matricula: 1522

[] ¢Ceriifica Riego?

Una vez agregados los agrimensores en caso de corresponder, se procedera a generar el
rétulo del plano. Para ello hay que dirigirse a la seccion “Adjuntos” y presionar el botén
“Generar Plano Digital”.

Adjunto i0 Autor Requ. Firma Firmantes
|l Q T-pano 16/07/2025 09:47:11 16/07/2025 09:47:11 2 2 ]
1 247 247 x
| vacio.pdf 25415537-4 .

Una vez presionado, se solicitara una confirmacion.

Se generara el Plano Digital Agrimensura y se adjuntara al expediente. ; Esta seguro?

-
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En caso de que se hubiera generado el documento se indicara en pantalla que ya existe un
plano adjunto. En caso de confirmar, hay que tener en cuenta que se perderan las firmas
que se encuentren en dicho documento.

Se anulara el Plano Digital Agrimensura adjunto y generara uno nuevo. Se perderan todas las firmas que se hayan realizado en este documento. ;Esta
seguro?

-

Hay que tener en cuenta que al momento de generar el rétulo del plano, ya se podra
visualizar el texto de la firma de los agrimensores agregados al listado. Esto no significa que
los mismos hayan firmado el plano digitalmente. Unicamente es visual y la firma se realiza
al momento de que la tarea ha sido asignada al agrimensor correspondiente, no antes. Esto
es asi ya que la firma remota no deja una huella visual en el documento.

Declare haber realizado y amojonado el trabajo en terreno,
conforme a las normativas técnicas vigentes.

Firmado por: QUIROGA LEANDROC
MAT. 01515 - CUIT N*® 20-25415537-4
Agrimensor

Mendoza, Argentina

El siguiente paso a realizar es la firma del documento. Hay que presionar el botén de firma
en el documento de tipo “Plano Digital Agrimensura”.

Autor Requ. Firma Firmantes

Plano Digital 20-
2-plano vacio - firmado.pdf 12/06/2025 16:56:56 12/06/2025 16:56:56
D Q = Agrimensura 40661539-2 Iﬂl E d

Al presionar dicho botdon, se abrira una nueva ventana. En la misma se solicitara la
contrasefia.
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é Argentina.gob.ar beta

Bienvenido

Ingrese los siguientes datos:

CUIL

20-25415537-4
Contrasefa

% | Contrasefia

é Argentina.gob.ar beta

Los contenidos de Argentina.gob.ar estan licenciados bajo Creative Commons Reconocimiento 2.5
Argentina License

Al ingresarla se solicitara el token que se obtiene de la app Authenticator de Google

é Argentina.gob.ar beta

Bienvenido

Ahora ingrese el OTP:

OTP

4 | Otp

CANCELAR ACCEDER )

é Argentina.gob.ar beta

Los contenidos de Argentina.gob.ar estéan licenciados bajo Creative Commons Reconocimiento 2.5
Argentina License

Una vez ingresado se solicitara su segunda contrasefa para posteriormente firmar el

documento.
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= % Argentina.gob.ar teta

Firmar documento

Fomalo A2 4+ 1

PIN

Ingrese su pin

Al presionar el boton “Firmar” se cerrara automaticamente la ventana. Luego de esto hay
que presionar el botén “Guardar Progreso” al final del formulario para suspender la tarea y
poder ver reflejada la firma en el documento.

Finalizar Tarea Guardar Progreso Cancelar

Se puede verificar si el documento se encuentra firmado presionando el boton de firmantes
en el documento de tipo “Plano Digital Agrimensura”.

Adjunto Tipo Relacién Actualizacion Creacién Autor Requ. Firma Firmantes
D Q L | 1-plano vacio pdf Plano 11/06/2025 09:59:44 11/06/2025 09:59:44 | leandroquirog !ﬂﬂ: E
Flano Digital 20-
2-plano vacio - firmado.pdf 12i06/2025 17:03:46 12/06/2025 17:01:10
£
Agrimensura 254155374

Al presionarlo se mostrara la siguiente ventana

Firmantes

Firmantes

Documento Firmante Certificado Fecha |

plano vacio - firmado.pdf , FERNANDO CARLOS Firma Remota 12/06/2025 17:03:46 Rechazar ’

@® Firma Secuencial: Respetar el orden de los fimantes

Rechazados

[Rm:ham| Solicitante ‘ Documento Firmante ‘ Rechazado por

Cerrar

11
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Una vez firmado el documento ya es posible finalizar la tarea. La misma sera enviada a la
bandeja de un agrimensor agregado al listado si corresponde. En caso contrario, sera
enviada a Catastro para su visado.

En caso de que el agrimensor iniciador detecte un error en el gréafico del plano sera posible
corregirlo. Para esto es necesario presionar el botén “Salvar Error”.

Generar Plano Digital

Adjunto Tipo Relacion Actualizacion Creacion Autor Requ. Firma Firmantes

1] Q| 4 |1planovacio.pdf Plano 11/07/2025 09:13:21 11/07/2025 09:13:21 | leandroguirog 20 E

Finalizar Tarea Guardar Progreso Cancelar

El mismo despliega una ventana en la cual se debera ingresar el motivo por el cual se hara
la correccion.

Salvar Emor

Indigue a continuacion el motivo:

Motivo...

Cancelar

Esta accion anulara todos los planos generados en el tramite y agregara un registro en la
grilla de observaciones.

Observacion

A continuacion se encuentra el listado de observaciones y eventos del expediente

Usuario Observacién
20-40661539-2 (QUIROGA LEANDRO AGUSTIN) Falio.......... 11/07/2025 09:53:31
20-40661539-2 (QUIROGA LEANDRO AGUSTIN) Se generd el expediente

A su vez, habilitard un botén para poder adjuntar la correccion del plano con el rétulo vacio.

Generar Plano Digital Salvar Error

Adjuntar

] Adjunto Tipe  Relacién Actualizacion Creacion Autor Requ. Firma Firmantes
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Al presionarlo, se abrira una ventana en la cual seleccionara el archivo .pdf.

&8

| Lugares 4 > S EE E::
| it Carpeta personal
| O Escritorio > [ Documentos B P
| [ Documentos

n Mombre
| » Descargas
| &3 Masica > o06
1 E] Imagenes ¥ plano.pdf
| | videos

| I Papelera
Remotos

| @ Red
Recientes

% [& Archivos recientes
P8 Lugares recientes

Dispositivos

Bk

B

‘ Nombre:

Filtro: | Todos los tipos soportados

Subir archivo

B Plano

Q @B =

| Tamafio Fecha

2 elementos 10/7/2511:1%9a. m.
164,8KiB 10/7/25 8:48a. m.

S a-v
a -

" Abrir & Cancelar

Seguido de esto, se mostrara otra ventana en la cual debera seleccionar el tipo “Plano” y

presionar “Adjuntar”.

Archivos '

Tipo Adjunto: [ Plano

Metadatos

En las tareas “Firmar Agrimensor’ y “Firmar Agrimensor Irrigacion” Unicamente podran
visualizar la informacion correspondiente al plano y firmar. No se podra agregar ni modificar
el listado de agrimensores disponibles. Pero podran observar el plano si detectan un error

en el grafico del mismo.

Una vez el plano haya pasado por las diferentes tareas y el mismo se encuentre visado,
sera notificado por el Domicilio Fiscal Electronico. Automaticamente el plano se encontrara

visible en NSIT en caso de que el plano sea visado.

En el caso de que el plano reciba una observacién, el agrimensor sera notificado por DFE.
Dentro del tramite se podra visualizar la observacion junto al historial de eventos.
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El plano se encuentra observado.

Senorla Agrimensori/a se ha observado por:
Falta informacién en ......

A continuacién se encuentra el listado de observaciones y eventos del expediente

Observacion

leandroquiroga (Quiroga Leandro Agustin) Falta informacion en ...... 11/07/2025 10:05:08
27-14690502-7 (CASANOVA CLAUDIA NOEMI) Ha firmado el plano. 11/07/2025 10:04:35
20-40661539-2 (QUIROGA LEANDRO AGUSTIN) Ha firmado el plano. 11/07/2025 10:00:56
20-40661539-2 (QUIROGA LEANDRO AGUSTIN) Se generd el expediente

Es posible que se dé el caso de que un mismo agrimensor firme el plano y a su vez
certifique riego. En este caso, debera agregarse por segunda vez en el listado de
agrimensores presionando la casilla “¢ Certifica Riego?”. Esto hara que se le asigne la tarea
“Firmar Agrimensor Irrigacion”, al no ser posible firmar nuevamente el documento, porque el
mismo ya contiene la firma del agrimensor, sélo debera finalizar la tarea para que continte
con la préxima tarea.

Es posible validar la veracidad de las firmas ingresando en el validador de firmas
presionando aqui. En el mismo se debera subir el plano una vez que haya sido visado y
presionar “Validar”.

Validador de firmas

Valide un documento PDF con una o mas
firmas digitales.

l plano.pdf 027 MB u]

.\

Se listaran todas las firmas y se indicara si son validas o no.

5.Limites de informacion

Existen limites en cuanto a la cantidad de informacién que se puede mostrar en el rétulo. En
caso de ser mayor, debe colocarse en observaciones y notas. Los mismos son:
e Superficie total mensura: 3 items,
Superficie total titulo: 3 items,
Nomenclatura Catastral: 3 items,
Padron territorial: 3 items,
Padréon municipal: 3 items,
Inscripcion de dominio: 3 items,
Registro tributario: 1 item,

14
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e Derecho de riego: 2 items.
Los titulares deben ser previamente agregados en el plano a la hora de subirlos a NSIT, ya
que los mismos pueden diferir en NSIT y el registro de la propiedad.
HE E B
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